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1. GENERALIDADES

Teniendo en cuenta que el presupuesto corresponde a una proyeccion de ingresos y gastos para una vigencia fiscal
las entidades pueden ajustarlo a través de modificaciones presupuestales debidamente justificadas técnica y
econdémicamente por parte de la oficina de Planeacion y Presupuestacion o su equivalente en cada Unidad
Ejecutora.

Existen modificaciones presupuestales a nivel interno de la entidad, las cuales se realizan entre cuentas a nivel de
ordinal y subordinal que no afectan el detalle de las apropiaciones a nivel del Decreto de Liquidacion del
Presupuesto; también estan las modificaciones que se hacen a nivel del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
MHCP, las cuales se realizan entre cuentas y objeto del gasto que afectan el detalle de las apropiaciones a nivel del
Decreto de Liquidacion del Presupuesto; asi mismo existen las modificaciones a nivel del Congreso de la Republica,
modificaciones relacionadas con las adiciones y/o reducciones de las apropiaciones de la vigencia correspondiente y
requieren someterse a consideracion del Congreso para aprobacion a través de un Proyecto de Ley; y por Ultimo
estan las modificaciones por adicion de apropiacion generadas por convenios interadministrativos.

Estas modificaciones por adicion de apropiacion a través de la suscripcion de convenios interadministrativos, como
su nombre lo indica, es una adicién en el presupuesto de las entidades que por su actividad econémica 0 su misién
es autorizada por parte del MHCP. Aplica solo para casos en que se celebran convenios entre entidades que hacen
parte del Presupuesto General de la Nacidn y los recursos deben ser ejecutados en la misma vigencia fiscal en que
se lleve a cabo la aprobacién de la solicitud de adicion presupuestal por convenio interadministrativo.

El origen de un convenio interadministrativo se presenta cuando la entidad que tiene la apropiacién inicial, no cuenta
con infraestructura (personal especializado, herramientas, logistica, etc.) o la autorizacidn para ejecutar determinado
gasto. Con el convenio firmado por las partes, la entidad que recibe la adicion presupuestal, se encargara de
elaborar y tramitar ante Direccion General del Presupuesto Piblico Nacional DGPPN (aplica para recursos con
fuente de financiacion Nacion y Propios y Situacion de fondos CSF y SSF), la resolucion de traslado para su
aprobacion (la aprobacion se dara siempre y cuando la cadena presupuestal esté con el compromiso de la Entidad
que traslada la apropiacion); una vez aprobado el traslado, la Entidad que traslada la apropiacion terminara la
cadena presupuestal en el aplicativo SIIF Nacién de acuerdo a lo pactado en el convenio.

En el caso que convenio interadministrativo involucre proyectos de inversion, los documentos soportes deben ser
remitidos a la Departamento Nacional de Planeacion con el fin de que esa Entidad emita el respectivo concepto y dé
el aval al convenio. Se recomienda que los valores a trasladar por inversién no sean acordados con centavos, con el
fin de evitar inconvenientes administrativos al momento de obtener el visto bueno por parte de la DNP.

Teniendo aprobada la solicitud de adicién por convenio, la entidad a la que se le efectud el pago debe realizar la
incorporacion de la apropiacion y se encarga de realizar la contratacion del proveedor que suministrara los bienes
ylo servicios. La incorporacion de la apropiacion puede ser por los mismos rubros de gasto con los que se realizé el
giro de recursos o por rubros de gasto diferentes, de acuerdo a lo que establezca la oficina de planeacion de la
Unidad Ejecutora o quien haga sus veces.
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2. FLUJOGRAMA !

INICIO

1 La entidad que tiene la Apropiacion realiza una
cadena Presupuestal |

CADENA PRESUPUESTAL QUE
SOPORTA EL CONVENIO ENTRE
ENTIDADES DEL PGN

Solicitud de CDP

!

La entidad que tiene la Infraestructura incorpora la apropiacién

> Presupuestal

al presupuesto

Solicitud de Adicién por Convenio
Interadministrativo
Perfil: Entidad Gestiéon Modificacion

A

Ruta: APR / Solicitud de Adicidn por
Convenio / Crear

Realizar ajustes

requeridos

Desagregar la Apropiacion en la UE o
Adicionar la Desagregacion

v

Asignar o adicionar la apropiacion a la
Subunidad (cuando se requiera)

v

Asignar o adicionar la apropiacién a la
Dependencia de Afectacion del Gasto

v

Cadena Presupuestal del Gasto desde
la Solicitud del CDP hasta el Pago de
la Orden Bancaria

CADENA PRESUPUESTAL QUE EQUIVALE
AL CONTRATO CON EL PROVEEDOR

_______ I

| Tercero: I cop

: Unidad I *

| Ejecutora que |<_ Compromiso

| cuentaconla |

| Infraestructura : 1

: I Radicar Soportes

Obligacién
Orden de Pago
Autorizacién Orden de
Pago
DGCPTN |*- Generar Orden Bancaria
Pagar Orden Bancaria
&
.'F € g .
55 ey
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

3.1 Cadena presupuestal que equivale al convenio entre entidades del PGN

La entidad que cuenta con la apropiacion inicial debe realizar una cadena presupuestal de gasto, la cual es originada
por la firma del convenio interadministrativo.

Cada uno de los actores involucrados en la ejecucion presupuestal del gasto en la Unidad o Subunidad Ejecutora
debe realizar los pasos que se indican a continuacion y que se detallan en la Guia Financiera No. 12 “Ejecucion
Presupuestal del Gasto”.

v Numeral 3.1 Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal, con el Perfil: Gestion Administrativa, a través
de la Ruta: EPG/ Solicitud de CDP / Crear / Sin Bienes y Servicios.

v" Numeral 3.2 Certificado de Disponibilidad Presupuestal, con el Perfil: Gestion Presupuesto Gasto, a través de
la Ruta: EPG / CDP / Gastos / Crear.

v Numeral 3.3 Registro Presupuestal del Compromiso, con el Perfil: Gestién Presupuesto Gasto, a través de la
Ruta: EPG / Compromiso / Vigencia Actual / Crear. Es importante resaltar que el tercero del compromiso
que se debe registrar, es la Unidad Ejecutora con la que se firmé el convenio interadministrativo y que
posteriormente va a realizar la incorporacion de la apropiacion a su presupuesto.

v Numeral 3.4 Radicacién de Soportes, con el Perfil: Central de Cuentas por Pagar, a través de la Ruta; EPG /
Cuenta por Pagar / Radicar / Radicar.

v Numeral 3.5 Registro de Obligacion Presupuestal, con el Perfil: Gestion Contable, a través de la Ruta: EPG /
Obligacion / Crear. La obligacion debe crearse sin deducciones y con el atributo contable “Ninguno”.

v Numeral 3.6 Generacién de Orden de Pago, con el Perfil: Pagador Central o Regional, a través de la Ruta:
EPG / Orden de Pago Presupuestal de Gasto / Crear / Sin Instrucciones Adicionales de Pago. La Orden de
Pago se crea con tipo de beneficiario igual a “Beneficiario final”.

v Numeral 3.7 Autorizacién de Orden de Pago, con el Perfil: Pagador Central o Regional, a través de la Ruta:
PAG / Administrar Ordenes de Pago / Autorizar.

Y se finaliza el primer ciclo con las transacciones enunciadas a continuacion y detalladas en la Guia Financiera N°
13 “Gestion Tesoreria Centralizadora de Pagos”. En caso que la fuente de financiacion corresponda a recursos
Nacion — CSF la tesoreria que realizara estos pasos serd la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro
Nacional DGCPTN.

v Numeral 3.1.3 Generacién de Orden Bancaria, con el Perfil: Pagador Central o Regional, a través de la Ruta:

-
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PAG / Orden bancaria / Abono en Cuenta.

v Numeral 3.1.4 Pago de Orden Bancaria, con el Perfil: Pagador Central o Regional, a través de la Ruta: PAG /
Orden bancaria / Pago Orden Bancaria Medio de pago Abono en Cuenta.
3.2 Solicitud de Adicion por Convenio Interadministrativo

Esta funcionalidad permite registrar en el Sistema SIIF Nacién la solicitud de adicion presupuestal por la firma de
convenios interadministrativos por parte de la Unidad que realizara la ejecucion del convenio.

Una vez sea registrado el compromiso presupuestal por parte de la entidad con la apropiacién inicial, la Unidad
Ejecutora de la entidad que cuenta con la infraestructura debe crear la solicitud de adicién presupuestal por convenio
interadministrativo; dicha solicitud es realizada por el funcionario que tenga asignado el Perfil: Entidad Gestion
Modificacion Presupuestal, tomando como soporte el convenio firmado entre entidades y el compromiso
presupuestal que dio origen al pago por parte de la entidad que cuenta con la apropiacion inicial. La solicitud se
registra a través de la siguiente Ruta: APR / Solicitud de Adicion por Convenio / Crear.

Solicitud Adicion por Convenios Interadministrativos

Fecha de registro

Posiciones Catalogo Institucional

Pos. Institucional Descripcion

14-01-00 SERVICIO DE LA DEUDA PUBLICA MACIONAL

14-01-00-000 WHCP DEUDA PUBLICA GESTION GENERAL

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - GESTION GENERAL
GES G

E GEMERAL
- c0 COLOMEIANA DEL DCEAND
44 — bl Pégina 133 de 447 ‘

Manta de |a solicitud
Miamero de registro presupuestal del compromiso
Y Py

Gastos

Fuente de Recursa Situacian valor Adic

Fos Gasta Deseripeion Financiacian _ Pptal de Fondos

<= Mo contiene registros >>

Sobre la anterior pantalla se realizan las siguientes acciones:
Periodo contable: seleccionar el mes correspondiente a la fecha de registro de la solicitud.
Fecha de registro: ésta fecha se muestra por defecto y corresponde a la fecha del sistema.

Dar clic en el botén “Aceptar” para cargar las Posiciones del Catalogo Institucional PCI (entidades que hacen parte
del Presupuesto General de la Nacion en SIIF.)

@
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Posicidn Catélogo Institucional: seleccionar la Unidad o Subunidad Ejecutora con la que se firmo el convenio
interadministrativo.

Monto de la solicitud: digitar el valor de la adicion presupuestal, este valor debe ser igual al valor de la solicitud de
adicion por convenio interadministrativo.

NUmero de registro presupuestal del compromiso: digitar el consecutivo del compromiso presupuestal que
perfecciond el convenio por parte de la Unidad con la cual se suscribié el contrato interadministrativo y dar clic en el
boton “Aceptar”.

NOTA 1: el tercero definido en el compromiso presupuestal seleccionado debe ser igual a la Unidad Ejecutora a la
cual se le va a adicionar la apropiacién, de lo contrario el sistema generard un mensaje indicando “El tercero
vinculado al registro presupuestal del compromiso registrado para la PCI seleccionada no corresponde a la PCI que
esta solicitando la adicion”.

Dar clic en el botén “Aceptar” con el fin de habilitar el botén “Adicionar items de Gasto”. Para registrar la informacion
de la primera carpeta llamada “Gastos”, se deben realizar las siguientes acciones:

Posicion del Catalogo de Gastos: al dar clic en el boton “Adicionar items de Gasto”, se abre la siguiente ventana
emergente, de la cual se debe seleccionar uno o varios rubros de gastos a nivel de decreto que seran objeto de
adicion de apropiacion.

Estos rubros pueden ser los mismos o diferentes a los definidos en el compromiso registrado en la entidad que tenia
la apropiacion inicial; la decision de definir un rubro de gasto diferente depende del objeto del convenio
interadministrativo y del analisis que considere la oficina de planeacion de la Unidad Ejecutora o quien haga sus
veces, que esta registrando la solicitud de adicién presupuestal por convenio.

Seleccionar y Registrar datos de [0s ftermns de gastos a acreditar

Fosiciones del catalogo de gastos

Pos. Gasto Descripcian

AF7-2 PARTICIPACION PARA SALUD
A3.7-3 PARTICIPACION PARA PROPOSITO GENERAL
A7 ASIGMACIONES ESPECIALES
ADTE PARTICIPACION AGUA POTABLE ¥ SANEAMIENTO BASICO
A-4-2-1 DESTINATARIOS DE LAS OTRAS TRANSFERENCIAS DE CAPITAL
A-1-1 COMPRA, DE BIENES ¥ SER! 5
A5-2-1 COMPRA, DE BIEMES Y SERVICIDS
A522 OTROE GASTOS
A5-2-2-1 OTROS GASTOS
A5-3-1 COMPRA DE BIEMES ¥ SERWICIOS
144 — 0  » Pkl Pagina 12 de 17

Datos adicionales de |a posicion de gasto

Fuente de financiacian | Propios b |
Recurso presupuestal [20 - INGRESOS CORRIENTES ~|
Situacion de fondos | CsF 3 |

| Aceptar H Cancelar

' ’\. SISTEMA DE

@
@ .G[SHUNW{SEMP[NU Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional,
o BT NA no esta autorizado su reproduccion total o parcial



GUIA 48 Pagina 8 de 18

-~ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL MODIFICACION PRESUPUESTAL Cédigo: FP-G-048

Republica de Colombia

SOLICITUD DE ADICION POR Version: 1

CONVENIO Vigente a partir de : 07

de octubre de 2019

Fuente de Financiacion: desplegar la lista de seleccién y definir la fuente de financiacion para el item de afectacion
de gasto.

Recurso Presupuestal: desplegar la lista de seleccion y definir el recurso presupuestal para el item de afectacion
de gasto.

Situacién de Fondos: desplegar la lista de seleccion y definir la situacion de fondos para el item de afectacion de
gasto y dar clic en el botdn “Aceptar”.

Automaticamente el sistema carga la informacion seleccionada a una grilla. Cuando se requiera seleccionar otro
item de gasto, dar clic de nuevo en el boton “Adicionar item de Gasto” y si se requiere eliminar un item seleccionado,
dar clic en el boton “Eliminar”.

Monto a adicionar: seleccionar cada uno de los items de afectacion de gastos definidos y digitar el valor a solicitar
como adicion de apropiaciones de gasto por item, registrando el valor en el campo “Monto” y dar clic en el boton
“‘Aceptar Valor" para que la informacién se cargue a la grilla y se actualice el saldo “Valor Total Adicion de
Apropiaciones de gastos” y los totales de gasto, tal como se muestra en las siguientes pantallas.

Gastos

Fuente de Recurso Situacion

Pos. Gasta

Descripcign

Financiacion  FPptal

COMPRA DE BIEM...Propios

a0 »pl

de Fondos
DRRIENTES CSF

Va&mém

Pagina 1 de 1

Walor Total Adicidn de Apro

iones de gastos: $0,00

Adicionar itern de gastos | ‘ Elirninar

Monto a adicionar Py

EI‘EID| | Aceptﬁ‘

Maonto

Totales de gastos e ingresos para relaciones de financiarmiento que requieren
programacian en la unidad ejecutors

Gastos Ingresos

Fuente de
Fuente de h T Walor
Financiacion Walor Financiacian
Prapios 0,00 <= Nao contiene registros =»
M40 Pagina 1 de 1 4 4 Y Pagina 1 de 1
1

Situacion de “alar Situacion de “alar
Fondos Fondos
CSF 0,00 .

1 - <= Mo contiene registros ==
14 4 id) Pagina 1 de 1 A4 v ¥l Pagina 1 de 1

NOTA 2: cuando la solicitud de adicién por convenio corresponda a apropiacion cuya fuente de financiacion y
situacién de fondos corresponda a (Nacién - CSF), los pasos del registro de la solicitud en el sistema SIIF Nacion
finalizan en este punto y se debe diligenciar la carpeta de “Datos Administrativos” y dar clic en el boton “Guardar”.
Cuando se trate de adicionar apropiacion con la combinacion (Nacién SSF) o (Propios CSF) se deben seguir las
acciones que a continuacion se indican.

@
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Gastos &0
Pos. Gasto Descripcion Fuente de  Recurso Sitacion ‘alor Adicion
Financiacian __ Pptal de Fondos
Ac5-11 COWPRA DE BIEM...Propios 20 - INGRESOS CORRIENTES CSF 30.000.000,00
| £ [ ) ¢ SN | Pagina 1 de 1
Walor Total Adician de Apropiaci%ﬁe gastos: $30.000.000,00
Adicionar itern de gastos
Monto a adicianar
Totales de gastos e ingresos para relaciones de financiamiento que requieren
programacion en |a unidad ejecutora
Gastos Ingresos
y Fuente de
Fuente de A “alar
Financiacion I\/a\or Financiacion
Propios 50.000.000,00 <= Mo contiene registros »=
[V Pagina 1 de 1 144 s Pagina 1 de 1
I
Situacian de ‘valor Situacian de valor
Fondaos Fondas
CEF 30.000.000,00
i) - == Mo contiene registros ==

47— r ¥ Pagina 1 de 1 Al »pl Pagina 1 de 1

'

a) Teniendo en cuenta que todo gasto dentro del presupuesto debe estar respaldo por un ingreso, es necesario
registrar la informacion de la segunda carpeta llamada “Ingresos”, para ello se debe dar clic en el botdn
“Adicionar Item de Ingreso”.

Gastos | Ingrssos

Ingresos
Fos. Ingreso Descripcian IEiL:g:ceig;én ngL'J:aDCAEES Yalor Adician
<< Mo contiene registros »>
I4 4 E— F okl Pdgina 1 de 1

/Valor Total Adician de Aforos: $0

El sistema habilita la siguiente ventana emergente, la cual dispone los items de afectacion de ingresos.

@
* “‘\. (&:sumu[ D .
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Seleccionar una Posicion de Catalogo de Ingresos

Fosiciones de Ingresos con Fuentes de financiacidn con situacion de fondos equivalentes con las combinaciones de recursos
nresupuestales con las fuentes de financiacion con la situacion de fondos a los cuales se les =solicito adicion de gastos

ldentificacian Descripcidn N
P Acion de Fondos

CSF

Fuente de Situacian ‘

Pagina 1 de 1 |

Seleccione |a combinacién de posicién de inaresos, Fuente v
de financiacién v skuacién de Fondos & la que se le registrar
adicisn de aforas,
| Aceptar I | Cancelar

b) Seleccionar una Posicidn del catalogo de ingresos: seleccionar el item de ingresos al que representa los
aforos por efecto de la solicitud de adicién por convenio interadministrativo que se esta registrando y dar clic en
el boton “Aceptar”.

Automaticamente el sistema carga la informacion seleccionada a una grilla. Cuando se requiera seleccionar
otro item de ingresos, dar clic de nuevo en el boton “Adicionar Iltem de Ingreso” y si se requiere eliminar un item
seleccionado, dar clic en el boton “Eliminar”.

¢) Monto a adicionar: asi como se definieron los montos para los rubros de gasto, se deben definir los montos de
los items de ingresos; se debe seleccionar cada uno de los items de afectacion de ingresos e indicar el valor a
solicitar como adicion de aforo por item, registrando el valor en el campo “Monto” y dando clic en el botén
“Aceptar Valor” para que la informacién se cargue a la grilla y se actualice el saldo “Valor Total Adicién de
Aforos” y los totales de Ingresos, tal como se muestra en la siguiente pantalla.

INgresos {

Pos. Ingreso Descripcion F!JEHIE de . Situacian Walor Adicién
Financiacidn de Fondos

3-1-21 WENTA DE BIEMES ¥ SER Propios CEF 30.000.000,00

| £ [ [y s S 7 | Pagina 1 de 1

“alar Total Adlﬂa Aforos: § 30.000.000,00

Adicionar item de ingreso I

Monto a adicionar /

Totales de gastos e ingresos para relaciones de financiamiento gue requieren
programacian en la unidad ejecutora

Gastos Ingresos

Fuente de walar Fuente de ‘ alar
Financiacian Financiacian

Propios 30.000.000,00 Propios 30.000.000,00

[ [ 1 — Y | Péagina 1 de 1 | [ [— Y | Péagina 1 de 1

0

Situacian de Situacian de

Fondos Valar Fondos Valer

CSF 30.000.000 00 CSF 30.000.000,00

| I [ [ ¥ A Y | Pégina 1 de 1 | I [ [y S Y | Pégina 1 de 1

"' € g -
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Ingresar Datos Administrativos

Fecha * E|
Tipo de documento soporte * | RESOLUCION v |
Mimera de documenta soparte |U15 |
Kaombre funcionario |Juan Perez |
Cargn funcionario |DiI’EEtDI’ WOK |
Expedidor * [ 11- ENTIDAD ~|
Motas Cornvenio interadministrativo 015 de 2013 :I
=
Documentos digitalizados
Ubicacion | | | Insertar
Descripcian | |
Url Descripcion
== MNo contiene registros ==
| LI [ S— T ] | Pagina 1 de 1
4 ]
| Limpiar ‘ | Aceptar ‘ | Cancelar ‘

Su respectivo consecutivo.

Mensaje de paginaweb

d) Datos Administrativos: dar clic en el botdn “Datos Administrativos”, con el fin de registrar en esta ventana
emergente la informacidn necesaria que soporte la solicitud de adicién de convenio que se esta realizando
(fecha, Tipo de documento soporte, Nimero de documento soporte, Nombre funcionario, Cargo funcionario,
Expedidor, Notas). Dar clic en el botén “Aceptar”.

e) Una vez diligenciada esta informacion dar clic en el boton “Guardar”, el sistema emite un mensaje informativo
de la creacion exitosa de la “Solicitud de adicién por convenios interadministrativos” en estado registrado con

! E La solicitud se cred correckamente, Solicitud de adicidn par convenios interadministrativos @ 113 15-19-00
ie

firmé el convenio interadministrativo.

NOTA 3: previo al registro de la solicitud de adicién por convenio se debe verificar la existencia del Compromiso
Presupuestal que perfecciond el convenio interadministrativo con la Unidad o Subunidad Ejecutora con la que se

NOTA 4: el compromiso definido en la solicitud de adicidn por convenio no debe estar vinculado a otra solicitud de

-
." \. [EJSIEM,IIJ[ j .
TN N
2N G
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adicion presupuestal por convenios interadministrativos en estado registrado o aprobado para el afio fiscal en el que
se solicita la adicion.

NOTA 5: el recurso presupuestal seleccionado en el item de gasto, debe estar entre los recursos presupuestales
que se encuentren vinculados con la Fuente de Financiacion, Situacién de Fondos e Iltems de ingresos
seleccionados.

NOTA 6: cuando se defina mas de un rubro de gasto en la solicitud de adicion por convenio, verificar que la
sumatoria de los valores definidos por item sea igual al valor definido en “Monto de la solicitud”.

NOTA 7: el monto total registrado para los items de gastos e ingresos debe ser igual.
3.3 Aprobacion de la Solicitud de Adicion por Convenio

Una vez creada correctamente la solicitud de adicion en el sistema SIIF Nacion se debe remitir a la DGPPN el
convenio interadministrativo suscrito por las partes, la solicitud de Adicién por Convenio Interadministrativo creada
en el Sistema SIIF — Nacién, la Resolucion o el Acuerdo de la Junta Directiva en la cual se realiza la incorporacion
de los recursos, el concepto favorable de la Direccidén Nacional de Planeacion (en caso que se trate de recursos de
inversion) y la certificacion en la que se indique que los recursos a incorporar seran ejecutados en la vigencia en la
que se suscribe el convenio emitida por el Tesorero y el Director Financiero o quien haga sus veces en la Unidad
Ejecutora a la DGPPN, dependencia que evaluara la solicitud de adicion y realizara la respectiva aprobacion.

En el momento en que la DGPPN identifique incoherencia entre los rubros de gasto e ingresos seleccionados, o
cuando los rubros de inversién definidos no sean aplicables al proyecto de inversion, la DGPPN podra rechazar la
solicitud de adicién por convenio, en ese caso la Unidad Ejecutora solicitante de la adicién presupuestal debera
realizar los ajustes necesarios y crear una nueva solicitud de adicién por convenio.

Con la aprobacion de la solicitud de adicién presupuestal, el sistema adiciona automaticamente el PAC en la
Vigencia de Rezago Afio Siguiente; de esta manera cuando se esté realizando la ejecucion presupuestal en la
vigencia actual, se debe realizar un anticipo de PAC Disponible.

3.4 Incorporacion de la Apropiacioén al Presupuesto

Cuando la solicitud de adicion presupuestal por convenio interadministrativo en estado aprobada tenga vinculados
rubros de Gastos Generales 0 Gastos de Personal, es necesario desagregarlos para incorporar la apropiacion
presupuestal hasta el nivel de Dependencia de Afectacion de Gasto, realizando el paso a paso de las transacciones
que se mencionan a continuacién y que se desarrollan en la Guia Financiera No. 6 “Apropiacién Presupuestal
inicial”.

v" Numeral 3.1 Desagregacion Presupuestal, con el Perfil: Administrador Gestion Presupuestal, a través de la
Ruta: APR / Apropiaciones de Gasto / Desagregacion de Apropiaciones / Registrar.

v" Numeral 3.2.1 Asignacién de apropiacion presupuestal a Subunidades, con el Perfil: Administrador Gestién
Presupuestal, a través de la Ruta: APR / Apropiaciones de Gasto / Asighacion Interna de Apropiaciones a

-
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Subunidades / Asignar apropiaciones a Subunidades. Cuando se requiera.

v Numeral 3.2.2 Asignacién de apropiacion presupuestal a Dependencias de Afectacién de Gasto, con el Perfil:
Administrador Gestion Presupuestal, a través de la Ruta: APR / Apropiaciones de Gasto / Asignhacion Interna de
Apropiaciones a Dependencias de Afectacion / Asignar apropiacion a Dependencias de Afectacidn.

3.5 Cadena Presupuestal que Equivale al Contrato con el Proveedor

La entidad que ha incorporado la apropiacion al presupuesto debe realizar una cadena presupuestal de gasto, con la
cual da cumplimiento al suministro de bienes y/o servicios definidos en el convenio interadministrativo.

Cada uno de los actores involucrados en la ejecucion presupuestal del gasto en la Unidad o Subunidad Ejecutora
debe realizar los pasos que se indican a continuacion y que se detallan en la Guia Financiera No. 12 “Ejecucion
Presupuestal del Gasto”.

v Numeral 3.1 Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal, con el Perfil: Gestion Administrativa, a través
de la Ruta: EPG / Solicitud de CDP / Crear / Sin Bienes y Servicios.

v Numeral 3.2 Certificado de Disponibilidad Presupuestal, con el Perfil: Gestién Presupuesto Gastos, a través de
la Ruta: EPG / CDP / Gastos / Crear.

v Numeral 3.3 Registro Presupuestal del Compromiso, con el Perfil: Gestién Presupuesto Gastos, a través de la
Ruta: EPG / Compromiso / Vigencia Actual / Crear. Es importante resaltar que el tercero del compromiso que
se debe registrar, es el proveedor de los bienes y/o servicios a contratar.

v" Numeral 3.4 Radicacion de Soportes, con el Perfil: Central de Cuentas por Pagar, a través de la Ruta: EPG /
Cuenta por Pagar / Radicar / Radicar.

v Numeral 3.5 Registro de Obligacion Presupuestal, con el Perfil: Gestion Contable, a través de la Ruta: EPG /
Obligacién / Crear.

v Numeral 3.6 Generacién de Orden de Pago, con el Perfil: Pagador Central o Regional, a través de la Ruta:
EPG / Orden de Pago Presupuestal de Gasto / Crear / Sin Instrucciones Adicionales de Pago.

v Numeral 3.7 Autorizacion de Orden de Pago, con el Perfil: Pagador Central o Regional, a través de la Ruta:
PAG / Administrar Ordenes de Pago / Autorizar.

Y se finaliza el primer ciclo con las transacciones enunciadas a continuacion y detalladas en la Guia Financiera N°
13 “Gestion Tesoreria Centralizadora de Pagos”. Cuando la Situacion de Fondos sea igual a recursos Nacion — CSF
la tesoreria que realiza estos pasos es la DGCPTN.

v" Numeral 3.1.3 Generacion de Orden Bancaria, con el Perfil: Pagador Central o Regional, a través de la Ruta:
PAG / Orden bancaria / Abono en Cuenta.

v Numeral 3.1.4 Pago de Orden Bancaria, con el Perfil: Pagador Central o Regional, a través de la Ruta: PAG /

-
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Orden bancaria / Pago Orden Bancaria Medio de pago Abono en Cuenta.

4. ANALISIS DE REPORTES

4.1 Reporte Solicitud de adicién por convenio interadministrativo

Desde la WEB de Reportes, a través de la RUTA: APR / Apropiaciones de gasto / Documentos / Solicitud de adicion
por convenio interadministrativo; el perfil Entidad Gestién Modificacion Presupuestal puede consultar el estado de la

solicitud de adicion por convenio.

Una vez definida la ruta, se muestra una pantalla en la que se debe ingresar uno o varios de los filtros que se

muestran en la siguiente pantalla:

Reporte Solicitud de Adicidn por Convenios Interadministrativos

Texto nombre para firma | |

Texto cargo para firma | |

Afio fiscal: 2015 -

Estado de registro: Todos -

Fecha de registro Inicio El Fin |:| IZ'
Mumero de Registro |1 H:l al |1 ||:|

Generacidn de Reporte Hoja por registra ~

“er datos administrativos S -

| Ver Reporte || Cancelar || Limpiar

®
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MODIFICACION PRESUPUESTAL Codigo: FP-G-048

SOLICITUD DE ADICION POR Version: 1

CONVENIO Vigente a partir de : 07

de octubre de 2019

Afio Fiscal:

No. de Solicitud de

Adicién:

Fecha de la Solicitud

Adicién:

Estado de la Solicitud Adicidn:

Fecha de estado de la Solicitud de Adicion:
UE o SUE firmé convenio:

No. de Compromiso:

Valor de Compromiso:

ADICIONES EN APROPIACIONES DE GASTO

SuBC 0BJG

SUBORD
SUBP  PROY

ADICIONES EN AFOROS DE INGRESOS

NWEL 1 NMEL 2 NWEL 3 NMWEL 4 NUMERAL

Tipo Documento
Nimero de Resolucion
Fecha del Documento
Expedidor
Nombre del Funcionario
Cargo
Texto

SOLICITUD DE ADICION POR CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS

13-01-01 MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - GESTION GENERAL

DESCRIPCION

ADQUISICION DE BIENES ¥ SERVICIOS Nacién 10 CSF

DESCRIPCION

2015
115

2015-08-25

Registrado

2015-08-25
15-01-01-000 GESTION GENERAL
386215

100.000,00

FUENTE
FINANCIACION

RECURSO
PRESUPUESTAL

SMUACION
FONDOS

WALOR SOLICTADO
ADICION

100.000,00

Total Adiciones en
Apropiaciones de Gasto

100.000,00

FUENTE
FINANCIACION

SITUACION
FONDOS

VALOR SOLICTADC ADICION

Total Adiciones en Aforo de
Ingresos

Aprobado por:

4.2 Reporte de Informe Situacién de Apropiaciones de Gasto

Una vez aprobada la solicitud de adicién por convenio, se puede verificar que la apropiacion se encuentra lista para
distribuir consultando en la WEB de Reportes el “Informe Situacion de Apropiaciones de Gasto” a través de la
siguiente RUTA: APR / Apropiaciones de Gasto / Informes / Informe Situacion de Apropiaciones de Gasto, diligenciar

los siguientes filtros de busqueda:

@
» “‘\. (&:sumu[ D .
TI0N N
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Informe situacidn de apropiaciones

Afio fiscal:

2015

Seleccione la(s) Unidad(es) y'6 Subunidad(es) Ejecutora(s)

Identificacidn

Descripcidn

13-01-01-000

MHCP GESTION GENERAL

MA4F— 1 p

Pagina 1 de 1

Mivel de la apropiacidn
Nivel de ley
Mivel normativo

Posiciones de Gasto:

Recurso presupuestal

Fuente de financiacién:

Situacion de fondos

Presentacion del reporte

Eliminar

Todas -
Todos A
Todas -

|dentificacidn Descripcidn

<< Mo contiene registros ==

MMA4F— ¥ Pagina 1 de 1
Todos

Seleccione  Descripcidn

2 10 - RECURSOS CORRIENTES

2 11 - OTROS RECURSOS DEL TESORO

v 12 - RECURSOS PARA PRESERWVAR LA SEGURIDAD DEMO...

2 13 - RECURSOS DEL CREDITO EXTERNO PREVIA AUTORLE. ..

2 14 - PRESTAMOS DESTINACION ESPECIFICA,

2 15 - DONACIONES

2 16 - FONDOS ESPECIALES

2 17 - RENTAS PARAFISCALES

2 18 - PRESTAMOS DE DESTINACION ESPECIFICA AUTOREZA. .

2 19 - DONACIONES INTERMNAS

M 40— » Pagina 1 de 3
Todos -
Todos -
Tabla Horizontal -

Ver Reporte || Cancelar || Limpiar |

Defensa Nacional”.

Nivel de la apropiacion: seleccione el valor “Todas”.

Presentacion del Reporte: seleccione “Tabla Horizontal".

Unidad Ejecutora: seleccione la Unidad Ejecutora requiere consultar los saldos. Ejemplo: “15-01-01 — Ministerio de

NOTA 8: para optimizar la consulta los demés filtros no deben ser diligenciados, dejandolos en las condiciones
iniciales que los presenta la transaccion; al hacer clic en el boton ver reporte el Sistema presentara la siguiente

pantalla:
."' € g -
@ J.LISHUNW[SEMP[N[} Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional,
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UE/SUB | DESCRIPCION PCI | DEPENDENCIA DE AFECTACION POSICION CATALOGO DEL GASTO RECURSO | FUENTE | SITUACION | Apropiacidn Inicial | Valor Adiciones | Valor reducciones
DEL GASTOD
5.01-01-000 | GESTION GENERAL A-1-0-1-1-1 |SUELDOS 10 Nacion CeF 5,448 200,000.00 0.00 281,514 957.00
5-01-01-000 | GESTION GENERAL |8 [GRUPQ TALENTO HUMANO  [A-1-0-1-1-1  |SUELDOS 10 Nacion CSF §,448,800,000.00 0.00 281,514957.00
15-01-01-000 | GESTION GENERAL A-1-0-1-1-5  |SUELDOSY COMISIONES AL EXTERIOR[ 10 Nacion C3F 500,000,000.007  270,000,000.00 0.00
15-01-01-000 | GESTION GENERAL |8 [GRUPD TALENTO HUMANO  |A-1-0-1-1-5  [SUELDOS Y COMISIONES AL EXTERIOR[ 10 Nacion CEF 500,000,000.00]  270,000,000.00 0.00
15-01-01-000 |GESTION GENERAL A-1-0-1-4-1 |PRIMA TECNICA SALARIAL 10 Nacion CSF 60,000,000.00 0.00 0.00
5-01-01-000 | GESTION GENERAL |8 [GRUPQ TALENTO HUMANO  [A-1-0-1-4-1  (PRIMA TECNICA SALARIAL 10 Nacidn C3F 60,000,000.00 0.00 0.00
15-01-01-000 | GESTION GENERAL A-1-0-1-4-2  |PRIMA TECNICA NO SALARIAL 10 Nacion CEF 169,100,000.00 0.00 0.00
£.01-01-000 | GESTION GENERAL |8 [GRUPO TALENTO HUMANO  [A-1-0-1-4-2  (PRIMA TECNICA NO SALARIAL 10 Natidn CSF 169,100,000.00 0.00 0.00
S-01-01-000 | GESTION GENERAL A-1-0-1-5-1 |GASTOS DE REPRESENTACION 10 Nacion C3F 285,000,000.00 0.00 0.00
15-01-01-000 | GESTION GENERAL |8 |GRUPD TALENTO HUMANO  |A-1-0-1-5-1  [GASTOS DE REPRESENTACION 10 Nacion CEF 285,000,000.00 0.00 0.00
£.01-01-000 | GESTION GENERAL A-1-0-1-5-12 |SUBSIDIO DE ALIMENTACION 10 Natidn CSF 192,000,000.00 0.00 0.00
15-01-01-000 |GESTION GENERAL |8 |GRUPQ TALENTO HUMANO  |A-1-0-1-5-12 SUBSIDIO DE ALIMENTACION 10 Nacion CSF 192,000,000.00 0.00 0.00
15-01-01-000 | GESTION GENERAL A-1-0-1-5-13 |AUXILIO DE TRANSPORTE 10 Nacion CEF 120,000,000.00 0.00 0.00
5.01-01-000 | GESTION GENERAL |8 [GRUPQ TALENTO HUMANO  [A-1-0-1-5-13 |AUXILIO DE TRANSPORTE 10 Nacion CeF 120,000,000.00 0.00 0.00
S-01-01-000 | GESTION GENERAL A-1-0-1-5-14 |PRIMA DE SERVICIO 10 Nacion CSF 680,000,000.00 0.00 0.00
15-01-01-000 |GESTION GENERAL |8  |GRUPD TALENTO HUMAND  |A-1-0-1-5-14 [PRIMA DE SERVICIO 10 Nacion C3F 680,000,000.00 0.00 0.00
5.01-01-000 | GESTION GENERAL A-1-0-1-5-15 |PRIMA DE VACACIONES 10 Nacion CeF 600,000,000.00 0.00 0.00
S-01-01-000 |GESTION GENERAL |8 |GRUPQ TALENTO HUMAND  [A-1-0-1-5-15 |PRIMA DE VACACIONES 10 Nacion CSF 600,000,000.00 0.00 0.00
15-01-01-000 | GESTION GENERAL A-1-0-1-5-16 |PRIMA DE NAVIDAD 10 Nacidn C3F 93,880,000.00 0.00 717 844.00
15-01-01-000 | GESTION GENERAL |8 |GRUPO TALENTO HUMAND  |A-1-0-1-5-18 [PRIMA DE NAVIDAD 10 Nacion CEF 93,880,000.00 0.00 717 844.00
5-01-01-000 |GESTION GENERAL A-1-0-1-5-18 [PRIMA DE ACTIVIDAD 10 Nacidn CSF 4,320,000,000.00 0.00 0.00
15-01-01-000 | GESTION GENERAL |8 |GRUPO TALENTO HUMANO  |A-1-0-1-5-18 [PRIMA DE ACTIVIDAD 10 Nacion C3F 4.320,000,000.00 0.00 0.00
15-01-01-000 | GESTION GENERAL A-1-0-1-5-2  |BONIFICACION POR SERVICIOS 10 Nacion CEF 355,000,000.00 0.00 0.00
£.01-01-000 | GESTION GENERAL |8 |GRUPQ TALENTO HUMANO  [A-1-0-1-5-2 |BONIFICACION POR SERVICIOS 10 Natidn CSF 355,000,000.00 0.00 0.00

5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

SIIF: Sistema Integrado de Informacién Financiera
MHCP: Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
DGPPN: Direccion General de Presupuesto Publico Nacional

DGCPTN:  Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional
PAC: Programa Anual Mensualizado de Caja

DNP: Direccion Nacional de Planeacion

6. NOTASY ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.
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7. DOCUMENTOS ASOCIADOS

7.1 Ley Anual de Presupuesto, por la cual se decreta el Presupuesto de Rentas y Recursos de Capital y Ley de
Apropiaciones para la vigencia fiscal.

7.2 Decreto 2674 de 2012, “por el cual se reglamenta el Sistema Integrado de Informacién Financiera — SIIF
Nacion”.

7.3 Decreto 4836 de 2011, “por el cual se reglamentan normas orgénicas del presupuesto y se modifican los
Decretos 115 de 1996, 4730 de 2005, 1957 de 2007 y 2844 de 2010, y se dictan otras disposiciones en la
materia”.

7.4 Ley 489 de 1998, “por la cual se dictan normas sobre la organizacion y funcionamiento de las entidades del
orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las atribuciones
previstas en los numerales 15y 16 del articulo 189 de la Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones”.

7.5 Decreto 111 de 1996, Estatuto Organico del Presupuesto.

7.6 Guia Financiera N° 6 Apropiacion Presupuestal Inicial

7.7 Guia Financiera N° 12 Ejecucion Presupuestal del Gasto

8.  ANEXOS

No Aplica

9. DEFINICIONES

Convenio Interadministrativo: el convenio interadministrativo es el acuerdo de cooperacion y de
coordinacion entre dos o0 mas entidades estatales, con un fin comdn, destinado al cumplimiento de

funciones administrativas o la prestacion de servicios.

Apropiacion Presupuestal: es la autorizacion méxima de gastos asignada a una entidad en la ley.
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